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NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC 
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ĐỊA ĐIỂM 

LÃNH ĐẠO 

TRỰC 

Thứ hai 

15/5 
- Tuyên dương khen thưởng học sinh đạt thành tích 

trong phong trào TDTT cấp trường. 

Lãnh đạo trường, thầy 

Trung, GV bồi dưỡng, 

GVCN và HS 

7g15 Sân trường 

Thầy Chính 

- GVCN khối 10,11 nhận hồ sơ và gởi thư mời họp 

CMHS  
GVCN 10, 11 7g20 

Phòng Giáo viên; tại 

lớp 

- Hoạt động ngoài giờ lên lớp của khối 11, 12; Kỹ 

năng sống của khối 10 
GVCN, HS  

8g05 Tại lớp 
- Hướng dẫn học sinh làm phiếu đăng ký xét tốt 

nghiệp lớp 12 Thầy Luân, thầy Dũng, 

GVCN và học sinh lớp 12 - Học sinh so dò và ký xác nhận vào danh sách 

thông tin đăng ký dự thi (Lần 1)  

- Gởi hồ sơ tự đánh giá cho thành viên Hội đồng tự 

đánh giá của trường 
Cô Trinh 11g00 

Group Hội đồng tự 

đánh giá 

- Họp chuẩn bị công tác tổng kết năm học Theo kế hoạch phân công 15g00 Phòng truyền thống  

- Nộp hồ sơ xét thi đua năm học 2022 – 2023 
Tổ trưởng chuyên môn và 

bộ phận 
16g00 

Phòng cô Trinh 

- Hạn cuối GV nộp hồ sơ chuyên môn (kế hoạch 

giáo dục cá nhân, kế hoạch bài dạy, sổ theo dõi và 
Tất cả GV 

Tổ trưởng chuyên 

môn 



NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC 
THÀNH PHẦN 

THỰC HIỆN 

THỜI 

GIAN 
ĐỊA ĐIỂM 

LÃNH ĐẠO 

TRỰC 

đánh giá học sinh, minh chứng dự giờ đồng nghiệp 

theo số tiết quy định). 

- Đăng ký chọn ban xếp lớp dành cho học sinh khối 

11 lên 12 

GVCN và HS lớp 11 Từ 15/5 

đến 19/5 
Tại lớp  

- Đăng ký chuyển đổi môn học lựa chọn dành cho 

HS lớp 10 lên 11 (nếu có) 

GVCN và HS lớp 10 Từ 15/5 

đến 26/5 

Thứ ba 

16/5 

- Họp Ban lãnh đạo điểm thi nghề  Thầy Chính, Cô Trinh, Cô 

Dũ, Cô Thắm, cô Hiếu,  

cô Lan, thầy Tuấn 
8g00 

Tại các điểm coi thi 

nghề  

Cô Dũ 

- Họp Công đoàn mở rộng tháng 5 BCHCĐ mở rộng Phòng Khách 

- Báo cáo công tác Tuyên giáo 6 tháng năm 2023 Cô Thắm 

 

16g00 

Ban Tuyên giáo 

Quận ủy 

- Báo cáo công tác Kiểm tra giám sát 6 tháng năm 

2023 
Cô Dũ Văn phòng Quận ủy 

- Hoàn tất in phiếu liên lạc 03 khối  Thầy Luân  Phòng Học vụ 

Thứ tư 

17/5 

- Buổi sáng: Học sinh nghỉ học  

- Buổi chiều: Học sinh đi học bình thường 

Học sinh toàn trường  
  

Cô Thắm 

- Thầy cô dự họp tại các điểm coi thi nghề   
Theo quyết định của Sở 

GD 
7g30 

Tại các điểm coi thi 

nghề 

- GVCN nhận phiếu liên lạc Thầy Luân và GVCN 
14g00 

Phòng Học vụ 

- Họp xét thi đua năm học 2021 – 2022 Hội đồng thi đua trường Phòng Khách 
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- Nộp bài chấm thi học sinh giỏi cấp trường  Thầy cô được phân công 14g00 Phòng cô Thắm 

- Hạn cuối báo cáo tình hình nhân sự chuẩn bị cho 

năm học 2023 - 2024 

Thầy Chính  

16g00 

Phòng Tổ chức Sở 

GD  

- Hạn cuối giáo viên bộ môn vào điểm học bạ  Giáo viên bộ môn Thư viện 

Thứ năm 

18/5 

- Học sinh nghỉ học cả ngày  Học sinh toàn trường 
Cả ngày 

 Cô Trinh 

- Học sinh lớp 11 thi nghề   Học sinh lớp 11 có đăng ký Tại điểm thi nghề  

- Tổ chức kỳ thi nghề phổ thông và giáo viên coi thi 

nghề  

Theo quyết định của Sở 

GD 
7g00 Tại các điểm coi thi  

- Họp Ban đại diện CMHS trường  Lãnh đạo trường, 

BĐDCMHS trường và lớp 

10, 11 

17g30  Phòng Khách 

- Họp trưởng Ban đại diện CMHS các lớp 10, 11 18g30 Phòng Giáo viên 

Thứ sáu 

19/5 
- Buổi sáng học sinh học bình thường 

Giáo viên và học sinh 7g15 – 

10g50 
Tại lớp 

Cô Dũ 

- Thông báo kết quả thi và thành lập đội tuyển học 

sinh giỏi khối 11,12. 
Cô Thắm và học vụ 11g00 Web trường 

- Tiết 1, 2(Chiều): học sinh học theo thời khóa biểu. 

- Tiết 3, 4(Chiều): Tổng kết năm học tại lớp và làm 

vệ sinh lớp. Riêng khối 10, 11 bàn giao cơ sở vật 

chất.  

Giáo viên và học sinh 

Theo KH Theo KH 

- Họp lãnh đạo trường  Lãnh đạo trường; TKHĐ 14g00 Phòng khách 

- Hạn cuối ký chốt, phê học bạ, kiểm tra hồ sơ học GVCN 16g00 Thư viện 
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sinh lớp chủ nhiệm 

- Hạn cuối nộp hồ sơ Dân quân tự vệ  Thầy cô đã được phân công Phòng cô Trinh  

- Lãnh đạo trường họp với GVCN lớp 10, 11 
Lãnh đạo trường, GVCN 

lớp 10, 11 17g00 
Phòng Giáo viên 

- GVCN và HS nộp biên bản kiểm tra tài sản GVCN, HS Phòng cô Trinh 

- Họp cha mẹ học sinh lớp 10, 11 GVCN 10, 11 + CMHS 18g00 Tại lớp 

Thứ bảy 

20/5 

- Báo cáo thực hiện quy chế dân chủ cơ sở 6 tháng 

năm 2023 
Thầy Chính 11g00 Sở Giáo dục 

Thầy Chính 

- Dạy các lớp tăng cường tiếng Anh, tiếng Nhật, 

tiếng Hàn, tiếng Trung. 

Giáo viên bộ môn và học 

sinh đăng kí 
Theo KH Tại lớp 

Chủ nhật 

21/5 
    

 

Trong 

tuần 

- Lập danh sách giáo viên coi thi THPT  
Cô Thắm 

Theo KH 

Phòng Giáo dục 

Trung học 

 

- Báo cáo tổng kết năm học 

- Tiến hành thu lại sách học sinh đã mượn  Cô Vân Theo KH 

 


